嘉義縣　（戶政機關全銜）　ㄏ
應用移民資訊每月內部稽核紀錄表
稽核日期：　　年　　月　　日
	稽核項目
	稽核結果
	辦理情形說明

	1
	帳號申請是否依規定辦理。
	□符合　□不符
	

	2
	使用者職務異動，是否依規定辦理終止帳號使用權限。
	□符合　□不符
	

	3
	稽核系統查詢資料使用範圍、使用頻率、及使用欄位是否均合於目的之必要性。
	□符合　□不符
	

	4
	依要點規定處理個人資料之安全維護措施及資料安全管制作業。

	□符合　□不符
	


稽核人員：　　　　　　                   主管：　
嘉義縣　　（戶政機關全銜）　  所
應用移民資訊 上/下 半年度內部稽核辦理情形紀錄表
稽核日期：　　年　　月　　日
	查核事項
	查核結果
	查核情形說明

	1
	帳號申請是否依規定辦理。
	□是　□否
	

	2
	使用者職務異動，是否依規定辦理終止帳號使用權限。
	□是　□否
	

	3
	每月定期稽核系統查詢資料使用範圍、使用頻率、及使用欄位是否均合於目的之必要性。
	□是　□否
	

	4
	依要點規定處理個人資料之安全維護措施及資料安全管制作業。

	□是　□否
	

	5
	應用移民資料保存年限至少五年。
	□是　□否
	

	6
	每半年清查使用者權限。
	□是　□否
	


稽核人員：　　　　　　                   主管：　
嘉義縣政府              年度應用移民資訊系統稽核情形紀錄表
受稽核單位： 
稽核人員：
稽核日期：　　年　　月　　日
	查核事項
	查核結果
	查核情形說明

	1
	設置專人負責申請帳號與稽核等相關作業
	□是　□否
	

	2
	依規定申請帳號
	□是　□否
	

	3
	使用者帳號應親自查詢資料，不得與他人共用
	□是　□否
	

	4
	相關資料不應放置於無人看管的桌面或影印機上
	□是　□否
	

	5
	使用者查詢完畢應確實登出並關閉系統頁面
	□是　□否
	

	6
	單位主管或專責人員應定期審查使用者帳號及權限
	□是　□否
	

	7
	使用者職務異動，是否依規定辦理終止帳號使用權限
	□是　□否
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	查核事項
	查核結果
	查核情形說明

	8
	使用者自然人憑證遺失時，應立即通知移民署終止該帳號使用權限
	□是　□否
	

	9
	每月應依附表一辦理內部稽核，並呈報單位主管批核
	□是　□否
	

	10
	每半年應依附表二辦理內部稽核，並函報本府備查
	□是　□否
	

	11
	依本要點所產生之重要紙本資料（如帳號申請書、稽核紀錄等）有保存必要者，應妥為保存，保存年限為五年
	□是　□否
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